MỘT SỐ CÔNG TÁC ĐẦU NĂM CỦA VĂN PHÒNG ĐOÀN PHỐI HỢP VỚI GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM VÀ CỐ VẤN HỌC TẬP PHỔ BIẾN ĐẾN TÂN HỌC SINH – SINH VIÊN

1. Công tác tiếp nhận sổ đoàn viên:
· Sinh viên – Học sinh là Đoàn viên phải chuyển sinh hoạt đoàn về trường sinh hoạt (thực hiện theo điều lệ đoàn).
* Cách chuyển sổ đoàn viên:
· Đoàn viên cập nhật thông tin: Mã số Sinh viên, lớp, số điện thoại lên góc phải phía trên của sổ đoàn viên của mình.
· Nộp sổ đoàn viên cho Bí thư (lâm thời) tổng hợp sổ đoàn viên của lớp và nộp về Văn phòng Đoàn – Hội của trường (dưới Hội trường A).
· Đoàn viên có thể chủ động liên hệ văn phòng Đoàn – Hội để nộp sổ đoàn.
* Trường hợp Đoàn viên bị thất lạc sổ đoàn:
· Đoàn viên liên hệ trực tiếp văn phòng Đoàn – Hội trường để được hướng dẫn phục hồi lại sổ Đoàn viên.

2. Công tác phân công Bí thư chi đoàn (lâm thời):
· Giáo viên chủ nhiệm (CVHT) chỉ định một sinh viên là đoàn viên của lớp làm Bí thư chi đoàn (lâm thời) để thực hiện các công tác chuẩn bị phối hợp với Đoàn trường thực hiện các công việc trước khi Hội nghị thành lập BCH chi đoàn của lớp. GVCN (CVHT) gởi thông tin của Bí thư (lâm thời), bao gồm: 
· Họ và tên:
· Lớp:
· Số điện thoại liên hệ:
[bookmark: _GoBack]Qua Egov của trường cho Thầy Võ Minh Phương – Phó Bí thư đoàn trường.

3. Kênh thông tin của Đoàn – Hội trường: 
· Thứ 2 hằng tuần văn phòng Đoàn sẽ có thông báo về các hoạt động Đoàn đến các lớp, cán bạn ban cán sự hoặc Bí thư chi đoàn( lâm thời) ghé văn phòng Đoàn nhận để phổ biến cho các bạn trong lớp tham gia. 
· Các kênh thông tin của Đoàn – Hội trường: 
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